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CAPITULO I: ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

ARTIGO 1°: NATUREZA E AMBITO DO MANDATO

A Assembleia de Freguesia de Raposa é o orgao deliberativo que
representa a vontade popular dos cidadaos eleitores existentes na
Autarquia, para o cumprimento de mandato dirigido a salvaguarda dos

interesses e a promogao do bem-estar da respetiva populacdo.

ARTIGO 2°: COMPETENCIAS DA ASSEMBLEIA DE
FREGUESIA

1. Compete a Assembleia de Freguesia:

a) Eleger por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

b) Eleger, por voto secreto, o presidente e os secretarios da
mesa;

c) Elaborar e aprovar o seu regimento;

d) Deliberar sobre recursos interpostos de marcagao de faltas
injustificadas aos seus membros;

e) Acompanhar e fiscalizar a actividade da junta, sem prejuizo
do exercicio normal da competéncia desta;

f) Deliberar sobre a constituicao de delegagdes, comissdes ou
grupos de trabalho para estudo de problemas relacionados
com o bem-estar da populacdo da freguesia, no ambito das
atribuicoes desta e sem interferéncia na actividade normal

da junta;
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g) Estabelecer as normas gerais de administracao do
patrimonio da freguesia ou sob sua jurisdicao;

h) Deliberar sobre a administracao das aguas publicas que por
lei estejam sob jurisdicao da freguesia;

i) Aceitar doacdes, legados e herancas a beneficio de
inventario;

j) Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de
oposicao, o relatodrio a que se refere o Estatuto do Direito de
oposicao;

) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatorios definitivos,
resultantes de acgoes tutelares ou de auditorias, executadas
sobre a actividade dos drgaos e servigos da freguesia;

m) Apreciar, em cada uma das sessOes ordinarias, uma
informacao escrita do presidente da junta acerca da
actividade por si ou pela junta exercida, no ambito da
competéncia propria ou delegada, bem como da situagao
financeira da freguesia, informacao essa que deve ser
enviada ao presidente da mesa da assembleia, com a
antecedéncia de cinco dias Uteis sobre a data de inicio da
sessao;

n) Votar mogdes de censura a junta de freguesia, em avaliagao
da accgao desenvolvida pela mesma ou por qualquer dos seus
membros;

0) Pronunciar-se e deliberar sobre assuntos com interesse para
a freguesia, por sua iniciativa ou por solicitacao da junta;

p) Exercer os demais poderes conferidos por lei.

2.Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta ou pedido de

autorizacao da Junta de Freguesia:
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a) Aprovar o Plano Anual de Atividades e o Orgcamento, bem
como as suas revisoes;

b) Apreciar e votar o relatério de actividades e os documentos
de prestacao de contas;

c) Autorizar a junta a contrair empréstimo de curto prazo e a
proceder a aberturas de crédito, nos termos da lei;

d) Aprovar as taxas da freguesia e fixar o respectivo valor nos
termos da lei;

e) Autorizar a freguesia a participar em empresas de capitais
publicos de ambito municipal, para a prossecucao de
actividades de interesse publico ou de desenvolvimento
local, cujo objecto se contenha nas atribuicdes da freguesia;

f) Autorizar a freguesia a associar-se com outras, nos termos
da lei;

g) Autorizar a freguesia estabelecer formas de cooperagao com
entidades publicas ou privadas, no ambito das suas
atribuicdes;

h) Deliberar nos casos previstos nos nimeros 3 e 4 do artigo
27°da lei 169/99 de 18 de setembro sobre o exercicio de
fungdes a tempo inteiro ou a meio tempo do presidente da
junta;

i) Autorizar expressamente a aquisicao, alienagao ou oneragao
de bens imdveis de valor superior a 200 vezes o indice 100
das carreiras do regime geral do sistema remuneratério da
fungdo publica, fixando as respectivas condigdes gerais, que
podem incluir, nomeadamente, a hasta publica;

j) Aprovar posturas e regulamentos;

|) Ratificar a aceitacdo da pratica de actos da competéncia da

camara municipal, delegados na junta;
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m) Aprovar, nos termos da lei, os quadros de pessoal dos
diferentes servicos da freguesia;

n) Aprovar, nos termos da lei, a criacdo e a reorganizacao de
servicos dependentes dos drgaos da freguesia;

0) Autorizar a concessdao de apoio financeiro, ou outro, as
instituicdes legalmente constituidas pelos funcionarios da
freguesia, tendo por objecto o0 desenvolvimento de
actividades culturais, recreativas e desportivas;

p) Regulamentar a apascentacao de gado, na respectiva area
geografica;

q) Estabelecer, apdés parecer da Comissao de Heraldica da
Associacdo dos Arqueodlogos Portugueses, a constituicao do
brasao, do selo e da bandeira da freguesia e da vila sede de
freguesia, bem como o brasao e a bandeira das vilas que
nao sao sede da freguesia. E proceder a sua publicacao no

Diario da Republica.

3. A acgao de fiscalizacdo mencionada na alinea e) do n.°1 do artigo
segundo consiste numa apreciagdao casuistica, posterior a resposta,

dos actos da junta de freguesia.

4. Nao podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas pela
assembleia de freguesia, as propostas apresentadas pela junta e
referidas nas alineas a), b), i) e n) do n.°2 alinea 1, devendo a
rejeicdo ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de a junta
poder vir a acolher, no todo ou em parte, sugestdes feitas pela

assembleia.

5. As deliberagoes previstas nas alineas 0) don.° 1 e h) do n.° 1 artigo

dois s6 sao eficazes quando tomadas por maioria absoluta dos

|
Regimento Interno Assembleia de Freguesia de Raposa Pdgina 7 de 38



membros em efectividade de fungdes, ndao podendo ser apresentada
nova proposta sobre a mesma matéria no ano em que a deliberagao
tenha ocorrido, quando a mesma tenha sido recusada ou nao tenha

reunido condicoes de eficacia.

6. A assembleia de freguesia, no exercicio das respectivas
competéncias, €& apoiada administrativamente, sempre que
necessario, por funcionarios dos servicos da autarquia, se existirem,

designados pelo respectivo érgao executivo.

ARTIGO 3°: DELEGACAQO DE TAREFAS

A assembleia de freguesia pode delegar nas organizagdes de
moradores, tarefas administrativas que ndao envolvam o exercicio de

poderes de autoridade, nos termos que vierem a ser regulamentados.
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CAPITULO II: MESA DA ASSEMBLEIA E

COMPETENCIAS

ARTIGO 4°: COMPOSICAO DA MESA

1. A mesa da assembleia é composta por um presidente, um primeiro
secretario e um segundo secretario e é eleita pela assembleia de
freguesia, de entre os seus membros.

2. O presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo
primeiro secretario e este pelo segundo secretario.

3. Na auséncia simultanea de todos ou maioria dos membros da mesa,
a assembleia elege, por voto secreto, de entre os membros
presentes, o nUmero necessario de elementos para integrar a mesa

gue vai presidir a reunido.

ARTIGO 5°: ELEICAO DA MESA

1. A mesa é eleita por escrutinio secreto, podendo os seus membros
serem destituidos em qualquer altura, por deliberacdo tomada pela
maioria do niumero legal dos membros da assembleia.

2. SO poderao ser eleitos para a mesa os membros da assembleia que,
expressamente, tenham aceitado a sua candidatura.

3. No caso de destituicao de qualquer dos membros, ou de cessacao do
respectivo mandato, proceder-se-a a nova eleicdo, na reuniao

imediata.
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ARTIGO 6°: COMPETENCIA DA MESA

1. Compete a mesa da Assembleia de Freguesia:

a) Proceder a marcacgao e justificacdo das faltas;

b) Aceitar ou rejeitar propostas, mocodes, reclamacdes e
requerimentos;

c) Decidir, com recurso para a assembleia, sobre a
interpretacao do regimento e a integragao das suas lacunas;

d) Nomear entre os seus membros representantes para
cerimdnias ou actos oficiais;

e) Nomear entre os seus membros os porta-vozes, junto dos
orgdos oficiais, de assuntos urgentes e de interesse colectivo
para as populagdes quando discutidos e aprovados na
assembleia;

f) Nomear entre o0s seus membros, um ou mais
representantes, para conversagoes inter-freguesias para

assuntos da sua competéncia.

ARTIGO 7°: COMPETENCIA DO PRESIDENTE DA
ASSEMBLEIA

1. Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:
a) Convocar as sessoes ordinarias e extraordinarias;
b) Elaborar a ordem do dia das sessOes e proceder a sua
distribuicao;
c) Abrir e dirigir os trabalhos mantendo a disciplina das

reunioes;
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d) Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das
deliberacoes;

e) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunioes,
guando circunstancias excepcionais o justifiquem, mediante
decisao fundamental, a incluir na acta;

f) Comunicar a junta as faltas do seu presidente ou do
substituto legal as reunides da assembleia de freguesia;

g) Participar ao representante do Ministério Publico competente
as faltas injustificadas dos membros da assembleia e da
junta, quando em numero relevante para efeitos legais;

h) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos por lei,

pelo regimento interno ou pela assembleia.

ARTIGO 8°: COMPETENCIA DOS SECRETARIOS

1. Compete aos Secretarios coadjuvar o presidente da assembleia de
freguesia, designadamente:

a) Assegurar o expediente;

b) Lavrar as actas das reunioes;

c) Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim
como verificar o quorum e registar as votacgoes;

d) Ordenar a matéria a submeter a votagao;

e) Organizar as inscricoes dos membros da freguesia que
pretendam usar a palavra, bem como da populagao, no
periodo destinado a estas;

f) Servir de escrutinador;
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CAPITULO IlI: FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

ARTIGO 9°: LOCAL DAS SESSOES

1. As sessOes da assembleia terdo lugar, habitualmente, no edificio da
junta de freguesia, ou em local por esta designada, apds proposta e

respectiva votagao.

ARTIGO 10°: SESSOES ORDINARIAS

1.A assembleia de freguesia tera anualmente, quatro sessoes
ordinarias, em abril, junho, setembro, novembro ou dezembro.

2.As sessOes de abril e dezembro destinam-se, respetivamente, a
aprovacao do relatério de contas do ano anterior e a aprovagao do
plano de actividades e do orgamento para o ano seguinte.

3. A aprovacao das opgoes do plano e da proposta do orgamento para
0 ano imediato ao da realizacao de eleicdes gerais ou no caso de
sucessao de oOrgdos autarquicos na sequéncia de eleicdes
intercalares realizadas nos meses de novembro e dezembro tem

lugar até ao final do més de abril do referido ano.

ARTIGO 11°: SESSOES EXTRAORDINARIAS

1.A assembleia de freguesia reunird em sessoes extraordinarias por
iniciativa da mesa ou quando requeridas:
a) Pelo presidente da junta de freguesia em execucao de
deliberacao desta;
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b) Por um terco dos seus membros;

c) Por um numero de cidaddos inscritos no recenseamento
eleitoral equivalente a trinta vezes os elementos que
compdem a assembleia de freguesia;

d) Nos cinco dias subsequentes a iniciativa da mesa ou a
recepgao dos requerimentos previstos no numero anterior,
o presidente, por edital e por carta com aviso de recepcao
ou através de protocolo, procede a convocacao da sessao
para um dos quinze dias posteriores a apresentacao dos
pedidos;

e) Quando o presidente da mesa da assembleia de freguesia
nao efectue a convocacao que lhe tenha sido requerida
podem o0s requerentes efectua-la directamente, com
invocacdo dessa circunstancia, observando, para o efeito o
disposto no numero seguinte, com as devidas adaptacoes e
publicitando-a nos locais habituais;

f) O requerimento a que se refere a alinea c) do presente
artigo é acompanhado de certiddo comprovativa da
qualidade de cidadao recenseado na area da respectiva
autarquia;

g) Ao processo de passagem das certiddes referidas no numero
anterior aplica-se os nimeros 2 e 3 do artigo 98° da lei n.°
169/99, de 18 de setembro;

h) Nas sessOes extraordinarias a assembleia s6 pode deliberar
sobre as matérias para que tenha sido expressamente

convocada.
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ARTIGO 12°: DURACAO DAS SESSOES

As reunioes da assembleia de freguesia nao podem exceder a duragao
de 2 dias ou um dia consoante se trate de sessdao ordindria ou
extraordinaria, salvo quando a prépria assembleia delibere o seu

prolongamento até ao dobro das duracdes referidas.

ARTIGO 13°: REQUISITOS DAS REUNIOES

1. Assembleia funcionara a hora designada, desde que esteja presente
a maioria do numero legal dos seus membros, ndo podendo
prolongar-se para além das 24:00 horas, salvo deliberagao
expressa do plenario, ndo excedendo 45 minutos.

2. Feita a chamada e verificada a inexisténcia do quorum, decorrera
um periodo maximo de 30 minutos sobre a hora da referida
convocatéria, para aquele se poder concretizar. Esgotado esse
tempo, caso persista a falta de quorum, o presidente considerara a
reuniao sem efeito e marcara data para a nova reuniao.

3. Das sessd0es ou reunides canceladas por falta de quorum é
elaborada acta onde se registam as presencas e auséncias dos
membros, dando estas lugar a marcagao de falta.

4. A existéncia de quorum sera verificada em qualquer momento da

reuniao.
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ARTIGO 14°: CONTINUIDADE DAS REUNIOES

1. As reunidoes sé podem ser interrompidas, por decisdao do presidente

e para os seguintes efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;
c) Falta de quorum, procedendo-se a nova contagem quando

o presidente assim o determinar.

Da Convocatoria e Ordem do Dia

ARTIGO 15°: CONVOCATORIA

1.0s membros da assembleia s3ao convocados para as sessoes
ordinarias por edital e por carta com aviso de recepgao, ou através
de protocolo, as quais lhes devem ser dirigidas com a antecedéncia
minima de oito dias.

2.0s membros da assembleia sao convocados para as sessoes
extraordinarias por edital e por carta com aviso de recepgdo, ou
através de protocolo, as quais |hes devem ser dirigidas com a

antecedéncia minima de cinco dias.

ARTIGO 16°: PERIODO DE ANTES DA ORDEM DO DIA

1. O periodo de “Antes da Ordem do Dia"” destina-se ao tratamento de

assuntos gerais de interesse para a freguesia.
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2.Este periodo inicia-se com a realizacao pela mesa dos seguintes

procedimentos:

a) Apreciacao e votacao das actas;

b) Leitura resumida do expediente e prestacao de informacgoes
ou esclarecimentos que a mesa cumpra produzir;

c) Respostas as questdes anteriormente colocadas pelo publico
gue nao tenham sido esclarecidas no momento préprio.

d) Apreciacao de interesses para a freguesia;

e) Ao tratamento de assuntos relativos a administracdao da
Freguesia nomeadamente para perguntas dirigidas a Junta
de Freguesia;

f) A apresentacdo de votos de louvor, congratulacdo,
saudagao, protesto ou pesar sobre assuntos ou
personalidades de especial relevo para a Freguesia, que
sejam propostos por qualquer membro da Assembleia ou
pela Mesa;

g) A apresentacdo de recomendagbes ou mocdes sobre
assuntos de interesse para a freguesia, que sejam
apresentados por qualquer membro da Assembleia;

h) A votacdo dos documentos apresentados ao abrigo das

alineas anteriores.

3. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” terd a duracao maxima de

sessenta minutos
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Organizacao dos Trabalhos na Assembleia

ARTIGO 17°: PERIODO DAS REUNIOES

1.Em cada sessdo ordinaria ha um periodo de “Antes da Ordem do
Dia”, um periodo de “Ordem do Dia” e um periodo de “Intervencao
do Publico”.

2.Nas sessOes extraordinarias, apenas terdao lugar os periodos de

“Ordem do Dia" e de “Intervencao do Publico”.

ARTIGO 18°: ORDEM DO DIA

1. A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo presidente.

2.A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem
indicados por qualquer membro da assembleia, desde que sejam da
competéncia deste 6rgao e o pedido seja apresentado por escrito
com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias sobre a data da reunidao, no caso de reunides
ordinarias;

b) Oito dias sobre a data da reuniao, no caso das reunides
extraordinarias.

3. A ordem do dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia
de, pelo menos, quarenta e oito horas sobre a data de inicio da
reuniao.

4.Juntamente com a ordem do dia deverao ser enviados todos os
documentos que habilitem os membros da assembleia a participar

na discussao das matérias dela constantes.
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5.0s documentos que complementem a instrucao do processo
deliberativo respeitantes aos assuntos que integram a ordem de
trabalhos, que por razdes de natureza técnica ou de
confidencialidade, ainda que pontual, ndo sejam distribuidos nos
termos do numero anterior, devem estar disponiveis para consulta,

desde o dia anterior a data indicada para a reunido.

ARTIGO 19°: PERIODO DA ORDEM DO DIA

1.0 periodo da “Ordem do Dia” inclui um periodo de apreciacao das
propostas constantes da ordem do dia.

2.No inicio do periodo da “Ordem do Dia”, o presidente dara
conhecimento dos assuntos nela incluidos.

3. A discussao e votacao de propostas nao constantes da ordem do dia
das reunides ordinarias, depende de deliberacao tomada por, pelo
menos dois tercos dos membros presentes, que reconheca a

urgéncia de deliberacao sobre o assunto.

ARTIGO 20°: PERIODO DE INTERVENCAO DO PUBLICO

1. Periodo de “Intervencdo do Publico” tem a duragdo maxima de trinta
minutos.

2. 0s cidadaos interessados em intervir para solicitar esclarecimentos
terao de fazer, antecipadamente, a sua inscricao, referindo nome,
morada e assunto a tratar.

3. 0 periodo de intervencao aberto ao publico, referido no n.° 1 deste
artigo, sera distribuido pelos inscritos, ndo podendo, porém, exceder

cinco minutos por cidadao.
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Da Participacao de Outros Elementos

ARTIGO 21°: PARTICIPACAO DOS MEMBROS DA JUNTA DE
FREGUESIA

1. A Junta de Freguesia faz-se representar nas sessoes da assembleia
obrigatoriamente pelo presidente da junta, que pode intervir nos
debates, sem direito a voto.

2. Em caso de justo impedimento, o presidente da junta pode fazer-se
substituir pelo substituto legal.

3. Os vogais da junta podem assistir as sessdes da assembleia.

ARTIGO 22°: PARTICIPACAQO DE ELEITORES

1. Nas sessOes convocadas nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo
119 do presente Regimento, tém o direito de participar, sem voto,
dois dos representantes dos requerentes.

2. Os representantes mencionados no numero anterior podem formular
sugestdes ou propostas, as quais so sdo votadas pela assembleia se

esta assim deliberar.
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Do Uso da Palavra

ARTIGO 23°: REGRAS DO USO DA PALAVRA NO PERIODO
DE ANTES DA ORDEM DO DIA

1.Ao presidente caberda definir, equitativamente, o tempo de
intervencao de cada orador inscrito, em fungdo do niumero destes.
2. A cada interveniente cumpre gerir e controlar o tempo atribuido, sem

prejuizo da competéncia e das funcdes da mesa.

ARTIGO 24°: REGRAS DO USO DA PALAVRA PARA
DISCUSSAO DA ORDEM DO DIA

1. Para a discussao de cada ponto da “Ordem do Dia” ha um periodo
inicial de vinte minutos, ndao podendo qualquer membro da
assembleia exceder cinco minutos de intervengao.

2. Apds a utilizagao do periodo referido no nimero 1, se a discussao
nao tiver terminado, havera um segundo periodo de intervencdes de
vinte minutos, que sera proporcionalmente distribuido.

3. A apresentacao verbal de cada proposta pelo membro da assembleia
proponente ou pelo executivo da junta, dever-se-a limitar a
indicagao sucinta do seu objectivo e fins que se visa prosseguir, e
nao exceder o total de cinco minutos.

4. O presidente da Junta de freguesia dispde de vinte minutos para
apresentar a informacao constante da alinea n) do n.° 1 do artigo 2°

deste regimento.
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ARTIGO 25°: REGRAS DO USO DA PALAVRA PELOS
MEMBROS DA JUNTA DE FREGUESIA

1. A palavra é concedida ao presidente da Junta ou ao seu substituto
legal, no periodo “De antes da Ordem do Dia”, para prestar os
esclarecimentos que |he forem solicitados.

2. No periodo da “Ordem do Dia”, a palavra é concedida ao presidente
da Junta ou ao seu substituto legal para:

a) Prestar a informacao relativa ao consignado na alinea n) do
n.% 1 do artigo 2° deste regimento;

b) Apresentar os documentos submetidos pela Junta de
Freguesia nos termos legais, a apreciacao da assembleia;

c) Intervir nas discussoes, sem direito a voto.

3. No periodo de “Intervencdo Aberto ao Publico”, a palavra é
concedida ao presidente da Junta ou ao seu substituto legal, para
prestar os esclarecimentos solicitados.

4. E concedida a palavra aos vogais da Junta para intervir, sem direito
a voto nas discussdes, a solicitacdo do plenario da assembleia ou
com a anuéncia do presidente da Junta ou o seu substituto legal.

5. A palavra é ainda concedida aos vogais da junta, no final da reunido,

para o exercicio do direito de defesa da honra ou consideragao.

ARTIGO 26°: REGRAS DO USO DA PALAVRA NO PERIODO
DE INTERVENCAO ABERTO AQ PUBLICO

1. A palavra é concedida ao publico para interferir nos termos do artigo
200 deste regimento.
2.Durante o periodo de intervencao aberto ao publico, qualquer

cidadao pode solicitar os esclarecimentos que entender sobre
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assuntos relacionados com a freguesia, devendo para o efeito
proceder a sua inscricdo na mesa.

3. A palavra sera dada por ordem das inscricoes e cada intervencgao
devera ter a duracdo maxima de cinco minutos.

4. A mesa ou qualquer membro da assembleia ou da junta prestarao
os esclarecimentos solicitados, ou, se tal ndo for possivel, sera o

cidadao esclarecido, posteriormente, por escrito.

ARTIGO 27°: REGRAS DO USO DA PALAVRA PELOS
MEMBROS DA ASSEMBLEIA

A palavra é concedida aos membros da assembleia para:

a) Intervirem no periodo antes da ordem do dia;

b) Tratar de assuntos de interesse da freguesia;

c) Participar nos debates;

d) Emitir votos e fazer declaracdes de voto;

e) Invocar o regimento ou interpelar a mesa;

f) Apresentar pareceres, propostas, saudacoes,
recomendacgdes e mogdes sobre assuntos de interesse para
a freguesia;

g) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;

h) Fazer requerimentos;

i) Reagir contra ofensas a honra ou a consideragao;

j) Interpor recursos.
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ARTIGO 28°: DECLARACOES DE VOTO

1. Cada membro da assembleia tem direito a fazer, no final de cada
votacao, uma declaracao de voto, esclarecendo o sentido da sua
votacao.

2.As declaracdoes de voto podem ser escritas ou orais, nao podendo
exceder, neste Ultimo caso cinco minutos.

3. As declaracdes de voto escritas sdo entregues na mesa até final da

reuniao.

ARTIGO 29°: INVOCACAO DO REGIMENTO OU
INTERPELACAO A MESA

1. O membro da assembleia que pedir a palavra para invocar um
regimento indica a norma infringida, com as consideragoes
indispensaveis para o efeito.

2. Os membros da assembleia podem interpelar a mesa quando
tenham duvidas sobre as decisbes desta ou a orientacdo dos
trabalhos.

3. O uso da palavra para inovar o regimento ou interpelar a mesa nao

pode exceder trés minutos.

ARTIGO 30°: PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

O uso da palavra para esclarecimentos limita-se a formulacao concisa
da pergunta sobre a matéria em duvida, dispondo o respondente de

trés minutos para intervir.
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ARTIGO 31°: REQUERIMENTOS

1. Os requerimentos podem ser apresentados por escrito ou oralmente,
podendo, no entanto, o presidente da assembleia, sempre que o
entender conveniente, determinar que um requerimento formulado
oralmente seja apresentado por escrito.

2.0s requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos,

nao podem exceder trés minutos.

ARTIGO 32°: OFENSA A HONRA OU A CONSIDERACAO

1.Sempre que um membro da assembleia considere que foram
proferidas expressdes ofensivas da sua honra ou consideragao,
pode, para se defender, usar da palavra por tempo nao superior a
cinco minutos.

2. 0 autor das expressoes consideradas ofensivas pode dar explicagoes

por tempo ndo superior a trés minutos.

ARTIGO 33°: INTERPOSICAO DE RECURSOS

1. Qualquer membro da assembleia pode recorrer de decisdes do
presidente ou da mesa.
2.0 membro da assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra

para fundamentar o recurso por tempo nao superior a trés minutos.

|
Regimento Interno Assembleia de Freguesia de Raposa PAgina 24 de 38



Das Deliberacoes e Votacoes

ARTIGO 34°: MAIORIA

As deliberacdes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente
a maioria do numero legal dos membros da assembleia, tendo o
presidente voto de qualidade em caso de empate, ndo contando as

abstencdes para o apuramento da maioria.

ARTIGO 35°: VOTO

1. Cada membro da assembleia tem um voto.
2. Nenhum membro da assembleia presente pode deixar de votar, sem

prejuizo do direito de abstencao.

ARTIGO 36°: FORMAS DE VOTACAO

1. As votagdes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem eleices e
guando envolvam a apreciacao de comportamentos ou de
qualidades de qualquer pessoa, ou ainda, em caso de
duvida, se a assembleia assim o deliberar;

b) Por votagao nominal, apenas quando requerida por qualquer
dos membros e aceite expressamente pela assembleia;

c) Por levantados e sentados ou de braco no ar, que constitui

a forma usual de votar.
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2. O presidente vota em ultimo lugar.

ARTIGO 37°: EMPATE NA VOTACAO

1.Havendo empate em votacdao por escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova votacao e, se o empate se mantiver, adia-se
a deliberacao para a reuniao seguinte, procedendo-se a votacao

nominal se na primeira votacao desta reunidao se repetir o empate.

2. Quando necessaria, a fundamentacao das deliberagdes tomadas por
escrutinio secreto é feita pelo presidente apds a votacdo, tendo em

conta a discussao que a tiver precedido.

Das faltas

ARTIGO 38°: VERIFICACAQO DE FALTAS E PROCESSO
JUSTIFICATIVO

1. Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer reunido.

2. Sera considerado faltoso o membro da assembleia que s6 compareca
passados mais de trinta minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do
mesmo modo, se ausente definitivamente antes do termo da
reuniao.

3. As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.

4.0 pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito
e dirigido a mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo
ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é
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notificada ao interessado, pessoalmente, por e-mail ou por via
postal.
5. Da decisao de recusa da justificacdao da falta cabe recurso para o

plenario.

Publicidade dos Trabalhos e dos Atos da assembleia

ARTIGO 39°: CARACTER PUBLICO DAS REUNIOES

1.As sessOes da assembleia de freguesia sdo publicas, devendo ser
dada publicidade, com mengao dos dias, horas e locais da sua
realizacao, de forma a garantir o conhecimento dos interessados
com uma antecedéncia de, pelo menos, cinco dias sobre a data das
mesmas.

2. A nenhum cidadao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-
se nas discussdes e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as
votacodes feitas e as deliberagdes tomadas, conforme dispde o n.° 4
do artigo 849 da Lei n.0 169/99, de 18 de setembro e demais

legislacao aplicavel.

ARTIGO 40°: ACTAS

1. De cada reunido ou sessdo é lavrada acta, que contém um resumo
do que de essencial nela se tiver passado, indicando,
designadamente, a data e o local da reunidao, os membros presentes
e ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberacoes

tomadas e a forma e o resultado das respectivas votacgoes.
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2.Das actas deverao também constar uma referéncia sumaria as
eventuais intervencdes do publico na solicitacdao de esclarecimentos
e as respostas dadas.

3. As actas sao lavradas, sempre que possivel, por um funcionario da
autarquia designado para o efeito (ou pelos secretarios de mesa) e
postas a aprovacdao de todos os membros no final da respectiva
reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apos aprovacao,
pelo presidente e por quem as lavrou.

4. As actas ou o texto das deliberagdbes mais importantes podem ser
aprovadas em minuta, no final das reunides, desde que tal seja
deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas,

apos aprovacdo pelos presentes.

ARTIGO 41°: REGISTO NA ACTA DO VOTO DE VENCIDO

1. 0s membros da assembleia podem fazer constar da acta o seu voto
de vencido e as razdes que o justifiquem.

2.Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as
deliberagdes sdao sempre acompanhadas das declaracdes de voto
apresentadas.

3.0 registo na acta do voto de vencido isenta o emissor deste da

responsabilidade que eventualmente resulte da deliberacao tomada.

ARTIGO 42°: PUBLICIDADE DAS DELIBERACOES
As deliberacdes da assembleia de freguesia destinadas a ter eficacia
externa sao obrigatoriamente publicadas no Diario da Republica,
quando a lei expressamente o determinar, sendo nos restantes casos
publicadas em boletim da autarquia ou em edital afixado nos lugares
de estilo durante cinco a dez dias subsequentes a tomada da

deliberacao, sem prejuizo do disposto em legislacdo especial.
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CAPITULO IV: DAS COMISSOES OU GRUPOS DE

TRABALHO

ARTIGO 43°: CONSTITUICAO

1. A assembleia de freguesia pode constituir delegagdoes, comissoes ou
grupos de trabalho para qualquer fim determinado.
2. A iniciativa da sua constituicdo pode ser exercida pelo presidente,

pela mesa ou por qualguer membro da assembleia.

ARTIGO 44°: COMPETENCIAS

Compete as delegagbes, comissdes ou grupos de trabalho o estudo dos
problemas relacionados com as atribuicdbes da autarquia, sem
interferir, no entanto, no funcionamento e na actividade normal da

junta de freguesia.

ARTIGO 45°: COMPOSICAO

O numero de membros de cada delegacdao, comissdo ou grupo de
trabalho e a sua distribuicdo pelos diversos agrupamentos politicos,

quando existirem, sao fixados pela assembleia.

Regimento Interno Assembleia de Freguesia de Raposa PAgina 29 de 38



ARTIGO 46°: FUNCIONAMENTO

1. Compete ao presidente da assembleia convocar a primeira reuniao.
2. As regras internas do funcionamento sao da responsabilidade da

delegacao, comissao ou grupo de trabalho.
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CAPITULO V: AGRUPAMENTOS POLITICOS

ARTIGO 47°: CONSTITUICAO
1. Os membros da assembleia sdo livres de se constituirem em
agrupamentos politicos.

2. Cada agrupamento politico indica ao presidente da assembleia o seu

representante.

ARTIGO 48°: ORGANIZACAO

Cada agrupamento politico estabelece livremente a sua organizagao.
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CAPITULO VI: DOS DIREITOS E DEVERES DOS

MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Seccao I
Do Mandato

ARTIGO 49°: DURACAO E CONTINUIDADE DO MANDATO

O mandato dos membros da assembleia de freguesia inicia-se com o
acto de instalagao e de verificagao de poderes e cessa com a instalagao

da nova assembleia, sem prejuizo dos casos de cessacao de mandato.

ARTIGO 50°: SUSPENSAO DO MANDATO

1. Os membros da assembleia de freguesia podem solicitar a
suspensao do respectivo mandato.

2. O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, deve indicar o
periodo de tempo abrangido e é enviado ao presidente da assembleia
na reunido imediata a sua apresentagao.

3. Sao motivos de suspensao designadamente:

a) Doenca comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade;

c) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo
superior a 30 dias.

4. A suspensdo que, por uma so vez ou cumulativamente, ultrapasse
365 dias no decurso do mandato constitui, de pleno direito, renuncia

ao mesmo, salvo se no primeiro dia Uutil seguinte ao termo daquele
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prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar
fungoes.

5. A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da
assembleia pode autorizar a alteracdo do prazo pelo qual
inicialmente foi concedida a suspensao do mandato, até ao limite
estabelecido no numero anterior.

6. Enquanto durar a suspensao, os membros da assembleia sao
substituidos nos termos do artigo 549, devendo os substitutos ser

convocados nos termos do artigo 529, deste regimento.

ARTIGO 51°: AUSENCIA INFERIOR A 30 DIAS

1.0s membros da assembleia de freguesia podem fazer-se substituir
nos casos de auséncia por periodos até 30 dias.

2. A substituicao opera-se mediante simples comunicagao por escrito
dirigida ao presidente da assembleia, na qual sao indicados os
respectivos inicio e fim.

3.0 membro ausente nos termos do presente artigo é substituindo nos

termos do artigo 559 deste regimento.

ARTIGO 52°: RENUNCIA AO MANDATO

1.0s membros da assembleia de freguesia gozam do direito de
renUncia ao mandato, a exercer mediante manifestacdo na
assembleia.

2.A pretensdao é apresentada por escrito e dirigida a quem deve
proceder a instalacdo ou ao presidente da assembleia, consoante o

caso.
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3. A falta de eleito local ao acto de instalacao ou ao presidente da
assembleia, consoante o caso.

4. A apreciacdo e a decisao sobre a justificacdao referida no numero
anterior cabe a assembleia e deve ter lugar na primeira reunido que

se segue a apresentacao tempestiva da mesma.

ARTIGO 53°: SUBSTITUICAO DO RENUNCIANTE

1.0 membro substituto deve ser convocado por quem esta a proceder
a instalacao ou pelo presidente da assembleia, consoante o caso, e
tem lugar no periodo que medeia entre a comunicagao da rendncia
€ a primeira reunidao que a seguir se realizar, salvo se a entrega do
documento de renuncia coincidir com o acto de instalagdo ou reunido
da assembleia, situagdao em que, apds a verificacdo da sua
identidade e legitimidade, a substituicao se opera de imediato, se o
substituto a nao recusar por escrito, de acordo com o n.° 2 do artigo
anterior.

2. A falta de substituto, devidamente convocado, ao acto de assungao
de fungdes, nao justificada por escrito no prazo de 30 dias ou
considerada injustificada, equivale a renuncia, de pleno direito.

3. A apreciacdao e a decisao sobre a justificacdo referida no numero
anterior cabe a assembleia e deve ter lugar na primeira reuniao que

se seguir a apresentacdo tempestiva da mesma.

ARTIGO 54°: PERDA DE MANDATO

A perda de mandato aplica-se o consignado na Lei n.© 27/96, de 1 de

agosto.
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ARTIGO 55°: PREENCHIMENTO DE VAGAS

1. As vagas ocorridas na assembleia de freguesia sao preenchidas
pelo cidadao imediatamente a seguir na ordem da respectiva lista
ou, tratando-se de coligacao, pelo cidadao imediatamente a
seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que
deu origem a vaga.

2. Quando, por aplicacao da regra contida na parte final do nimero
anterior, se torne impossivel o preenchimento da vaga por
cidadao proposto pelo mesmo partido, o mandato é conferido ao
cidadao imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista

apresentada pela coligagao.

Dos deveres dos Membros da Assembleia

ARTIGO 56°: DEVERES

Constituem, desighadamente, deveres dos membros da assembleia:

a) Comparecer as sessOes da assembleia e as reunides das
comissdes a que pertencam;

b) Participar nas votacoes;

c) Respeitar a dignidade da assembleia e dos seus membros;

d) Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e
acatar a autoridade do presidente da mesa da assembleia;

e) Contribuir pela sua diligéncia para o prestigio dos trabalhos

da assembleia de freguesia.
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ARTIGO 57°: IMPEDIMENTOS E SUSPEICOES

1. Nenhum membro da assembleia pode intervir em procedimento
administrativo ou em acto ou contrato de direito publico ou
privado da respectiva freguesia, nos casos previstos no artigo
440 do Cddigo do procedimento Administrativo.

2. A arguicao e declaragcao do impedimento seguem o regime
previsto nos artigos 459, 469, e 47° do Cddigo do Procedimento
administrativo.

3. Os membros da assembleia devem pedir dispensa de intervir em
procedimento administrativo quando ocorra circunstancias pela
qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengao ou da
rectidao pela qual possa designadamente quando ocorram as
circunstancias previstas no artigo 48° do Coddigo do
Procedimento Administrativo.

4. A formulagao do pedido de dispensa e a decisdo sobre a escusa
ou suspeicao aplica-se o regime constante dos artigos 499 e 50°

do Cdodigo do Procedimento Administrativo.

Dos Direitos dos Membros da Assembleia

ARTIGO 58°: DIREITOS

1. Os membros da assembleia de freguesia tém, designadamente, os
seguintes direitos:
a) Participar nos debates e nas votacoes;

b) Apresentar propostas, mogoes e requerimentos;
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c) Apresentar recomendacdOes, pareceres e pedidos de
esclarecimento a cédmara, veiculados pela mesa da
assembleia;

d) Apresentar reclamagOes, protestos, contraprotestos e
declaragoes de voto;

e) Propor alteracdes ao regimento;

f) Receber através da mesa, todos os documentos respeitantes
aos assuntos agendados.

2. Aos membros da assembleia de freguesia sao atribuiveis os direitos
a eles consignados pela Lei, designadamente pelo estatuto dos
Eleitos Locais, aprovado pela Lei n.%9 29/87, de 30 de junho.
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CAPITULO VII: DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 59°: INTERPRETACAQO E INTEGRACAO DE
LACUNAS

Compete a mesa, com recurso para a assembleia, interpretar o

presente regimento e integrar as suas lacunas.

ARTIGO 60°: LEIS ORIENTADORAS DO REGIMENTO

O regimento fica consignado pelas Leis n° 169/99, 5A/2002 e 75/2013.

ARTIGO 61°: ENTRADA EM VIGOR

1. O Regimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua
aprovacao.

2. Nos termos da lei, aguando da instalacao de uma nova
Assembleia, enquanto nao for aprovado um novo

Regimento, continuara em vigor o anterior aprovado.
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